Provozní řád MŠ Římov
1. Údaje o zařízení
Název a adresa školy: 	ZÁKLADNÍ A MATEŘSKÁ ŠKOLA ŘÍMOV
			    	Školní 63
			           	Římov 373 24	
telefon: 723 179 106
				IČO: 75 000 661

Adresa mateřské školy:	Školní 176
				Římov 373 24
				telefon: 387 987 725


Telefon: 	MŠ Kočky: 727884974
		MŠ Myšky: 727884973 
		Školní jídelna: 727884975
		Ředitelka ZŠ a MŠ Římov: 727920717

Odpovědná osoba: Ředitelka ZŠ  a MŠ Římov Mgr. Jitka Pražáková

Zřizovatel: Obec Římov

2. Popis zařízení
2.1 Typ: MŠ s celodenním provozem

2.2 Kapacita:	Počet zapsaných dětí: 37
		Počet tříd: 2
		Počet dětí ve třídách: 	Kočky (děti 4-7let): 15
					Myšky (děti 3-5let): 22
2.3 Provozní doba: 6:30 – 16:30

2.4 Podmínky pro provoz: Vše vyhovuje požadavkům na hygienická zařízení dle vyhlášky č.14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání.
2.5 Využívání zařízení pro jiné aktivity: Naši školní jídelnu mohou využívat i jiné osoby z obce Římov. Neobědvají však na místě, jídlo si odnášejí domů.

3 Režimové požadavky
3.1 Nástup dětí: Děti nastupují do MŠ od 6:30 do 8:00
       
3.2 Hra: Hra volná i řízená je zařazována do programu pravidelně podle potřeb dětí a situace

3.3 Pohybové aktivity: Pohybové aktivity jsou pravidelně zařazovány do programu.
 
3.4 Pobyt venku: Délka pobytu venku je pro obě třídy 2 hodiny dopoledne a odpoledne podle momentálních venkovních teplot. Pro pobyt venku využíváme přilehlá sportovní zařízení (dětské hříště, fotbalové hřiště) nebo okolní malebnou přírodu (Pašijová cesta) popřípadě zahradu MŠ. Pro odpolední pobyt venku je využívána jen zahrada školy.

3.5 Odpočinek: Děti v obou třídách chodí spát po obědě. Myšky okolo 11:45 a Kočky okolo 12:30. Ve třídě Myšek jsou molitanová lehátka, která se každý den rozkládají a povlékají. Každé dítě má svou označenou peřinu, polštář a povlečení. Po spánku se vše uklízí. Ve třídě Kočiček mají děti oddělenou ložnici. Ta je vybavena lehátkami, která jsou označena značkou dítěte.
Všechny věkové skupiny mají odpočinek do 14:00.

3.5 Stravování: 	Dopolední svačina: 	1. třída		08:00 hod – 08:15 hod
		   				2. třída		08:20 hod – 08:35 hod

Oběd:		        	1. třída		11:20 hod – 11:40 hod
		        				2. třída		11:40 hod – 12:00 hod

Odpolední svačina:  1. 2. třída	 14:00 hod – 14:30 hod

V době oběda obědvají všechny děti, které ve školce jsou. Pokud je dítě přítomno v době podávání oběda, vždy se stravuje.
3.7 Pitný režim: Podle potřeby dětí. Mají možnost se kdykoliv napít čaje, nebo vody – podává učitelka (děti pijí z volně přístupných plastových hrnečků a ty jsou denně umývány), při svačinách a obědě je také podáváno pití dle jídelního lístku.

       4. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu, způsob a intenzita větrání, vytápění, osvětlení
4.1 Způsob a intenzita větrání a vytápění
4.1.1 Teplota vzduchu: Denní teplota vzduchu v místnosti je okolo 22C (minimálně 20C, maximálně 28C).
Pokud v učebnách určeným k pobytu dětí poklesne teplota vzduchu ve 3 po sobě následujících dnech pod 18C, nebo při poklesu v jednom dni pod 16C je provoz zastaven.
Při extrémních venkovních teplotách, kdy maximální venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30C nebo když je výsledná teplota kulového teploměru vyšší než 31C, je přerušeno vyučování a zajištěno jiné náhradní opatření pro děti a žáky s možností pobytu mimo budovu včetně zajištění pitného režimu.
Pokud venkovní stav prostředí neumožňuje využít přerozené větrání pro překročení přípustných hodnot škodlivin ve venkovním prostředí, jsou mikroklimatické podmínky a větrání čerstvým vzduchem zajištěny vzduchotechnickým zařízením.
Teploty v místnosti jsou hlídány teploměry. Ty pak nejsou umístěny na stěnách s okny ani na stěnách s dopadem přímého slunečního světla.

4.1.2 Větrání: Každá třída je vybavena velkými okny složenými ze dvou kusů menší okno dole je otevíráno j ventilaci. Nad ním větší horní je možné otevřít klasicky celé. Větrá se každé ráno než přijdou děti, dopoledne, když jsou děti na vycházce a odpoledne po spánku. Nebo kdykoli podle potřeby a meteorologických podmínek.

4.2 Osvětlení
4.2.1 Denní osvětlení 
Pro většinu zrakových činností je v našem zařízení směr denního osvětlení zleva a shora. Svítidla u soustav umělého osvětlení jsou umístěna na stropě rovnoběžně s okenní stěnou.

4.2.2 Rovnoměrnost osvětlení: Rovnoměrnost bočního osvětlení stanovená jako podíl nejmenší a největší hodnoty činitele denní osvětlení v rozsahu zrakového úkolu, je v prostorách s trvalým pobytem dětí nejméně 0,2, pro ostatní zrakové činnosti nejméně 0,15.
Parametry umělého osvětlení ve vnitřních prostorech budov zařízení pro výchovu a vzdělání a provozovnách pro výchovu a vzdělávání odpovídají normovým požadavkům české technické normy upravující požadavky na osvětlení pro vnitřní pracovní prostory.

4.2.3 Ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody: Osvětlovací otvory jsou opatřeny zařízením pro regulaci denního osvětlení, zejména přímého slunečního světla všude tam, kdy by mohlo vyvolat nadměrné jasové kontrasty

4.2.4 Televizní obrazovky: V učebně s televizní obrazovkou jsou zajištěny podmínky zrakové pohody vhodnou polohou obrazovky k osvětlovacím otvorům i svítidlům. Je zajištěna vhodná vzdálenost dětí od obrazovky při sledování pořadů. Současně je zabezpečena dostatečná úroveň osvětlení pro jiné zrakové úkoly.

       5.Zásobování pitnou vodou
5.1 Zdroj: Zdroj pitné vody v naší MŠ je veřejný vodovod. Jsme zásobováni pitnou vodou vyhovující požadavkům stanoveným zvláštním právním předpisem (vyhláška č. 252/2004Sb.)

5.2 Kapacitní hlediska: Nejméně 60l vody na den a na 1 dítě

       6.Způsob zajištění výměny a skladování prádla
6.1 Výměna lůžkovin: Lůžkoviny jsou měněny nejméně jednou za 3 týdny, ručníky jednou za týden, nebo v případě potřeby ihned. 

6.2 Praní prádla: Praní ručníků zabezpečují rodiče. Ostatní prádlo se pere v soukromé prádelně. Vybavení prádelny zabezpečuje praní prádla v řádné kvalitě.

6.3 Manipulace s prádlem, skladování prádla: Použité ložní a ostatní prádlo se netřídí v ubytovací části, použité prádlo se ukládá do obalů, které zabezpečují kontaminaci okolí s nečistotami z prádla. Při veškeré manipulaci s prádlem je čisté prádlo dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla použitého. Obaly jsou vhodné k praní. Použité prádlo se uskladňuje ve vyčleněném prostoru.

7. Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim
7.1 Způsob a četnost úklidu a čištění
7.1.1 Denní úklid: Denně se setřou navlhko všechny podlahy, nábytek, kryty topných těles, okenní parapety, kliky, rukojeti splachovadel, vynáší se odpadky a čistí se koberce vysavačem.
Denně se čistí za použití čistících prostředků s dezinfekčním účinkem umyvadla, pisoárové mušle a záchody.

7.1.2 Týdenní, celkový: Jednou týdně se omývají omyvatelné části stěn na záchodech a dezinfikují se umývárny a záchody. Nejméně dvakrát ročně se umývají okna včetně rámů, svítidel a světelných zdrojů.
Dvakrát ročně probíhá celkový úklid všech prostor školy.
Jedenkrát za tři roky probíhá malování, v případě potřeby častěji.
Pravidelně se provádí údržba nuceného větrání nebo klimatizace a čištění vzduchotechnického zařízení  podle návodu výrobce nebo dodavatele.

7.2 Způsob a četnost desinfekce a deratizace: Profylakticky 1x ročně a dle potřeby – použití přípravků k tomu vhodných po konzultaci s odbornými pracovníky DDD

7.3 Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace: Pevné odpadky jsou ukládány do uzavřených nádob, umožňujících snadnou manipulaci, nebo do jednorázových plastových obalů.
Obaly z plastů jsou ukládány zvlášť a zneškodňovány odpovídajícím způsobem. 
Zvlášť je ukládán i papír a zneškodňován cca 1x za měsíc odpovídajícím způsobem.

8. Další požadavky
8.1 Výchova ke zdravému životnímu stylu

8.2Školní řád: Viz. Příloha provozního řádu

8.3 Evidence a registr úrazů: Evidence a registr úrazů je veden podle § 29 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb. školský zákon, vyhláška č. 64/2005 Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů

8.4 Lékárnička první pomoci: Každá třída je vybavena vlastní lékárničkou první pomoci, která je pravidelně obměňována.

8.5 Seznam telefonních čísel: 	Ředitelka školy: 727 920 717
					Školní jídelna: 727 884 975
					MŠ Myšky: 727 884 973
					MŠ Kočky: 727 884 974
					Školní družina: 727 884 972



8.6 Podmínky pro poskytnutí lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních: Viz. 37 014/2005-25 Metodický pokyn k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních

9.Jiné
9.1 pokyny pro případy nouze (havárie, požáry a jiné): Provozní řád nenahrazuje havarijní, provozní a evakuační řády, podle kterých se řeší mimořádné situace.
